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A Magyar Birkdézo Szovetség (tovabbiakban: MBSZ) EIndkségének hatdrozata értelmében az MBSZ
tamogatast nyujtott tobb sportszervezet (tovabbiakban: Kedvezményezett) részére. A Tdmogatas
nyujtasanak, felhasznalasanak, elszamolasanak feltételeir6l az MBSZ és Kedvezményezett
Tamogatasi Szerz6dést kotott (MBSZ 5235-12/2015 sz.).

Jelen Utmutatd segitséget kivan nydjtani a tamogatott szervezeteknek abban, hogy tamogatas
elszdmoldsaikat minél pontosabban nyujtsék be. Kérjik Onoket, hogy az elszdmoldsok gyors és
gordulékeny elfogadasa érdekében tdrekedjenek az elszamolasokhoz csatolt dokumentacidk
hidnytalan és hataridében torténé benyujtasara. Sziveskedjenek az elszamoldsok elkészitésénél a
lehetd legnagyobb gondossaggal eljarni.

Kérjik, hogy az elszamoldsok elkészitésekor a 16. szamu melléklet — Tajékoztatd az allami sportcélu

tamogatas felhasznaldsa soran irdnyadd bencmark rendszerrél - irdnymutatasait figyelembe venni
sziveskedjenek.

I, Altaldnos kévetelmények

Az elszamoldsi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfelel8en, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott kertlt felhasznalasra. A pénzlgyi elszamolds célja, hogy a Kedvezményezett
a palyazatban vallalt feladatok megvaldsitdasa soran felmerllt kiadasokat és a feladatok
megvaldsitasat bizonylatokkal alatamassza.

A pénzlgyi elszamolas alkalmaval az adatok e célra kialakitott elektronikus rendszerben
(www.mbsz-elszamolas2015.flexinform.hu) torténd rogzitése mellett a Magyar Birkdzd Szovetség
részére meg kell kildeni a szamviteli bizonylatokat (szamla, kikildetési rendelvény, bérjegyzék) és a
hozzajuk tartozéd hattér dokumentumokat, valamint a tdmogatdsi szerz8dés részét képezd
mellékleteket papir alapon is. Kérjik, Ggyeljenek ra, hogy mindig az adott id&szakra vonatkozd linket
hasznaljdk. Az elszdmolds csak abban az esetben fogadhatd el, ha az elektronikusan feltoltott
tartalom megegyezik a papir alapon benyujtott dokumentumokkal.*

Kérjiik, hogy a félreértések elkeriilése érdekében minden bekiild6tt szdmviteli bizonylatra és hattér
bizonylatra jol olvashatdan irjdk rd, hogy az Elszamold Rendszerben hdnyas sorszammal szereplé
bizonylathoz tartozik. Ez a 4. sz. és 5. sz. mellékletben is megjelend automatikusan generalt sorszam.
(Nr. oszlop az Elszamold Rendszerben.) Amennyiben egy hdttér bizonylat tébb sor aldtdmasztdsdra is
szolgdl (pl. egy versenykiirds érinthet kikiildetési rendelvényt, étkezést, szdlldst, bérleti dijat, nevezési
dijat is), akkor kérjiik mindegyik hozzd tartozo sorszamot rairni.

A kbénnyebb dttekinthet6ség érdekében a szamviteli bizonylatok és a hozzdjuk tartozo hdttér
dokumentdcio megkiildése a 4. sz. melléklet (Szdmladsszesits), valamint az 5. sz. melléklet
(Bérjellegli kiaddsokat Gsszesitd (rlap) sorszdmainak megfelel6 eqymds utdni sorrendben sziikséges.
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A bizonylatokat — beleértve a mellékleteket, kimutatasokat, 0Osszesit6ket, hitelesitéseket,
zaradékolasokat — kizardlag az egyesilet képviseletére jogosult személy irhatja ala. Amennyiben az
egyesllet a képviseletet meghatalmazott Utjdn gyakorolja, az alairdsra meghatalmazast kérjik
csatolni. Kérjiik a bizonylatokat az aldairds mintdn (vagy meghatalmazdson) szereplé aldirdsnak
megfelel6en aldirni. (Meghatalmazott esetén kozjegyzd altal hitelesitett aldiras minta nem
szUkséges.) Javasoljuk az MBSZ honlapjan talalhatd meghatalmazas mintak hasznalatat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénzigyi elszamolasban bekuildott hitelesitett masolatokon alairasként
szignot csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a szignéra vonatkozd eredeti
nyilatkozatot is csatolnak a pénzlgyi elszamolashoz, amely nyilatkozatnak tartalmaznia kell a
szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek a teljes alairasat, a szigndéjat, tovabba a
nyilatkozatot hitelesitd két tanu nevét, lakcimét, alairasat.’

Elszamolni kizarélag 2015. januar 1. és 2016. janudr 15. kozotti id6szakban kelt, a jelen id&szak
gazdasagi-pénzigyi eseményeihez kapcsoléddan keletkezett szamviteli bizonylatokat lehet. Mind a
szamlak, a kiktldetési rendelvények, mind a bér jellegl kifizetésekre vonatkozd elszamolas
elfogaddsanak feltétele, hogy azok a tdmogatdsi idészakban (2015. januar 1. — 2016. januar 15.)
pénzigyileg is teljesitettek legyenek. Ez konkrétan azt jelenti, hogy a szamla kelte, a szamla pénzigyi
teljesitése, valamint a gazdasagi esemény is ezen id6szakon beluli kell, hogy legyen.

A tdmogatds terhére csak azok a koltségek szamolhatok el, amelyek kozvetlenidl kapcsolddnak a
tamogatas céljahoz, megfelelnek a koltséghatékonysag elvének, és nem haladjak meg az adott
piacon altaldanosan elfogadott mértéket. A személyhez kapcsolddd kiadasok kdzdl csak azok
szamolhatok el, amelyek a tamogatasi szerz8dés végrehajtasaban kbzvetlenil részt vevd
személyekhez kapcsolddnak.

Az adott idészakra vonatkozd Elszamolasi Utmutatd, a felmerild koltségkategdridk besoroldsat
tartalmazé segédlet, valamint az elszamolas soran benyuljtandd dokumentumok Mintai
megtalalhatéak a http://birkozoszov.hu/index.php?menu=31, valamint az Elektronikus Elszamolo
Rendszer/Mintak és Segédletek menipontja alatt.

. Formai kévetelmények

Az elszamolasra kerllé szamlaknak meg kell felelnitk az altalanos forgalmi addérdél szold 2007. évi
CXXVII. torvény 169. §-a, a szamvitelrél széld 2000. évi C. tv 167. §-anak (1) és (3) bekezdése,
valamint a 24/1995. (X1.22) PM rendelet szerinti tartalmi és alaki kovetelményeknek, és azt a
Kedvezményezett nevére és cimére kell kiallitani.?

Az elszdmolds mellékleteinek alairdasahoz, valamint az elszdmolas bizonylatainak hitelesitéséhez kék
szind toll hasznalata kotelezd!

2 Nyilatkozat minta taldlhaté az Elszamold Rendszer jobb fels6 sarkdban taldlhaté Mintak és Segédletek menlipontban, valamint
letdlthetd az MBSZ honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)
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Az eredeti szdmldnak tartalmaznia kell a konyvelés tényét igazold kontirszadmokat, a kényvelés
ddtumdt és a kényvelS aldirdsdt. EZUTAN kérjik a masolat elkészitését és annak hitelesitését.
(Utdlag — masolaton — torténd kontirozdst nem all médunkban elfogadni.)

Az elszamolas dokumentumain hibajavité hasznalata TILOS!

Az elszadmolasi dokumentacio elkészitése sordn a késGbbi félreértések elkerilése érdekében
mell6zzék a fekete szin( toll hasznalatat.

Amennyiben a szamlan javitas tortént, az alabbiakat kérjuk figyelembe venni:
- gépiszamla kézzel nem javithaté
- amennyiben adot érintd tétel kerdl javitasra, az csak helyesbité szamla kibocsatasaval
lehetséges
- aszamlat mindig a szamla kibocsatoéjaval kell javittatni.

A szdmla szabalyos javitasanak maddja: hibas tétel athuzdsa oly modon, hogy az olvashaté maradjon,
majd a helyes tétel rairasa, a javitas datuma, a javitast végz6 alairasa. Ezt kovetben kérjik a szamla
masolasat és hitelesitését.

Kérjuk, Ugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon
meg és ne id@szakot. Az id&szakot (pl. bérleti dij esetén) kérjik a szamlan talalhatd megnevezés
oszlopban feltiintetni.

Zaradékolas:

A szamviteli bizonylatok eredeti példanyan feltliintetett — tamogatasi szerzédés altal meghatarozott
- szOveg, amely garantdlja a Tamogato felé, hogy a felé elszamolt dsszeg mas tamogatas terhére
nem kerill elszamoldsra. Igy elkeriilhets az egyes tételek dupla finanszirozasa.

Az elszamolds bizonylatainak minden oldalat zdradékolni kell.

Zaradékolasra kerll6 bizonylatok:

e szamla
e  Dbérjegyzék/fizetési jegyzék
e kikUldetési rendelvény

Zaradékolas szovegének tartalmaznia kell a tamogatas terhére elszamolni kivant pontos 6sszeget és
az adott palyazat palyazati azonositéjat. Kérjuk, figyeljenek azokra a szamlakra, amiknek nem a teljes
Osszegét kivanjak elszamolni.

,Az MBSZ 5235-12/2015. szdmu tdmogatdsi szerz6dése terhére......... Ft értékben keriilt elszamoldsra.”

A zaradékolt eredeti bizonylatokat kérjik lemasolni, majd a hitelesitett masolatot részlnkre
megkuldeni. (Utélag — masolaton - zaradékolt bizonylatokat nem all médunkban elfogadni.)




Amennyiben az elszamolasra kerilt szamlan tobb zaradék is szerepel, vagyis tobb forrasbdl kerdl
finanszirozasra, a zaradékolt 6sszegek egyiitt nem haladhatjdk meg a szamla (AFA nyilatkozat
szerinti) értékét.

Hitelesités:

A pénzlgyi elszamolds soran benyujtott bizonylatokat, és a hozzajuk kapcsolddd
hattérdokumentumokat, hitelesitett masolat formajaban kell benyudjtani az MBSZ részére 1
példanyban. A zaradékolt szamviteli bizonylat fénymadsolatdra, valamint a hozza kapcsolodo
hattérdokumentumra kék szin{ pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni,a ,, Az eredetivel mindenben
megegyezd hiteles mdsolat.” széveget.

Az elszamolas bizonylatainak, és hattérdokumentumainak minden oldalat hitelesiteni sziikséges.

Hitelesitésre kerul6 bizonylatok, dokumentumok:
e Minden olyan bizonylat, dokumentum, amelyb&l masolatot kildenek be résziinkre.
Hitelesités tartalma:
,Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat. ” szbveg
e Hivatalos egyesuleti bélyegz6
* A hitelesitd alairasa
* Ahitelesités datuma

A rossz min@ségl, olvashatatlan vagy nem teljes terjedelmében lathaté féenymasolatokat nem all
modunkban elfogadni.

Teljesitésigazolas:

Célja annak igazoldsa, hogy a Megbizd (jelen esetben az Egyesilet) elismeri, hogy a szamla kifizetése
el6tt meggy6z8dott a Megbizott altal vallat feladatok szabalyos teljesitésérdl.

A teljesitésigazolast fel lehet vezetni a szamlara kék tollal vagy pecséttel is, illetve térténhet kilén
dokumentumban is.

- ,Teljesitést igazolom” szoveg feltlintetése az eredeti szdmlan. (Javasoljuk pecsét
haszndlatat.)

- hivatalos képvisel6 alairasa

- datum

Csak olyan teljesitésigazolast all médunkban elfogadni, ahol a teljesitésigazolas datuma a kifizetést
megel§zi.

(Amennyiben a szerz6dés a szamla kidllitasanak feltételeként szabja meg a teljesitésigazolds
kidllitasat, ugy a teljesités igazolas datuma a szamla kiallitasanak datumanal nem lehet régebbi.)




Kérjuk, hogy a teljesitésigazolds mintdk tartalmat a szamla és a kapcsolddd hattérdokumentumoknak
(pl. szerz6dés/megrendel) megfelel6en — az elvégzett feladatok, id6szak megjeldlésével- aktualizalni
sziveskedjenek.*

Folyamatos teljesités esetén kérjik a teljesitésigazolasban a vonatkozd id8szak feltliintetését is.

Az idegen nyelvi dokumentumok esetében a dokumentum hitelesitett masolatanak egyszer(
forditasat kérjik csatolni’.

A pénzlgyi elszamolas soran azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kalfoldi
pénznemben kerll meghatdrozasra és igy a gazdasagi eseményt aldtamasztd bizonylat (szamla) is
kilfoldi pénznemre szdl, az 1. sz. mellékleten — Osszesitett elszdmoldsi tdbldzaton és a 4. sz.
mellékleten - Szamladsszesitén - a szamla targyat magyar nyelven is, tovabba a szamla dsszegét a
szamla pénzigyi teljesitése napjan érvényes MINB kozéparfolyaman forintra atszamitva is fel kell
tintetni.’ Ez esetben szikséges csatolni az adott napi arfolyam igazoldsat is, mely letdlthets az MNB
honlapjardl. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes) Fontos alaki kévetelmény tovabba, hogy az
atszamitasnal alkalmazott MNB kozéparfolyamot a szamldn is sziikséges feltlintetni.

Az elszédmolds mellékleteit - 1.3.4.5.6.7.9.19. sz. mellékleteket - 1 EREDETI PELDANYBAN minden
oldalon, alairva, egyestileti bélyegzével ellatva szikséges bekuldeni.

Nem elszamolhatd tételek:

A teljesség igénye nélklil néhany nem elszamolhato tétel:

e késedelmi kamat,

o felszolitasi dij,

* birsagok,

e koOtbérek,

 visszaigényelhet$ AFA,

e birdi tagdij,

e 3tigazolas,

* banki koltség,

* mobiltelefon-szamla

* versenyengedély dija (MBSZ altal kiallitott szamlak)
* egyéb, a palyazat céljaval nem 6sszefliggd koltség.

El6legrdl szoléd szamla csak akkor fogadhatd el, ha csatolva van a hozza tartozd zaradékolt és
hitelesitett végszamla valamint annak pénzlgyi rendezését (kifizetését) igazold szamviteli bizonylat,
melyeknek ugyancsak a 2015.01.01-2016.01.15-ig terjed§ id6szakra kell szdlnia.

4 Teljesitésigazolas mintdk taldlhatdk az Elszdmold Rendszer jobb fels6 sarkaban taldlhaté Mintdk és Segédletek menilipontban,
valamint letolthetd az MBSZ honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

> Egyszer(i forditds minta taldlhaté az Elszamold Rendszer jobb felsé sarkdban taldlhaté Mintdk és Segédletek menipontban,
valamint letolthetd a honlaprdl is. (www.birkozoszov.hu)
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Il Az elszamolds menete

Tamogatas Osszege két részletben (70%-30%) kerilt utalasra:
A Tamogatas elszamoldsa két részletben torténik.
- ElsG részlet (70%) elszamoldsanak menete:
Az Elszdmold Rendszerben torténd adatrogzitéssel, a 4.5.7. szamu mellékletek, valamint a szamviteli

bizonylatok és hattérdokumentumok postai Uton - 1 példanyban! - torténé megkildésével valdsul
meg.

A tamogatas elsd részletének elszamolasi hatarideje: 2015.09.15.
Ezen hatarid8ig lehet8ség van akar a teljes tamogatasi 0sszeggel, egy részletben torténd
elszamolasra is!

- Masodik részlet (30%) elszamolasa:

Az els6 részlettel vald elszdmolds beérkezését, és elGzetes ellenbrzését kovetben a szerzédéses
0sszeg tovabbi 30%-a utalasra kerll. Ezt kdvetéen az Elszamold Rendszerben torténd tovabbi
adatrogzitéssel, az 1.3.4.5.7.9.19. szdmu mellékletek, valamint a rogzitéshez kapcsolddod szamviteli
bizonylatok és hattérdokumentumok postai Uton - 1 példanyban! - torténé megkildésével valdsul
meg a tamogatas teljes elszamolasa.

Tamogatas 6sszege 100%-ban kerdlt utalasra:
(500.000.-FT és az alatti tdmogatdsban részesiilé egyesiiletek)

A Tamogatas teljes kord elszamolasa egy részletben torténik.
Elszdmold Rendszerben torténd adatrogzitéssel, az 1.3.4.5.7.9.19. szamu mellékletek, valamint a

szamviteli bizonylatok és hattérdokumentumok postai Uton - 1 példanyban! - torténd megkildésével
valosul meg a tamogatas teljes elszamolasa.

7

Minden tamogatasban részesild sportszervezet koteles a tamogatas felhasznalasarol legkésébb
2016.01.31-ig teljes korlen elszamolni. |

Figyelembe véve az esetleges hidnypdtldsi hatdridbket kérjiik, hogy az elszadmolds benyujtdsat ne
hagyjdk az utolso pillanatokra.

A hianypdtlast a Kedvezményezett 8 naptari napon belll koteles teljesiteni!
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Adatrogzités:
Az elektronikus rendszer az alabbi linken érhetd el:

(www.mbsz-elszamolas2015.flexinform.hu)

Az 1. elszamolds (minimum 70 %) adatainak elektronikus rogzitése az Elszamolé Rendszerben a ,,2.
fazis (elszamolds)” menipontban lehetséges.

Az 1. elszamolds rogzitésekor a ,2. fazis (elszamolds)” menipontban lehetéség van, akar a
tdmogatasi 6sszeg 100%-ban torténd elszdmoldsara is.

Az 500.000.-FT, és az alatti tdmogatasban részesiilé egyesileteknek az Elszamolé Rendszerben a 2.
fazis (elszdamolas)” menlpontban kell rogzitenitk teljes kord elszdamolasaikat.

Az 2. elszamolds (maximum 30 %) adatainak elektronikus rogzitése az Elszamolé Rendszerben a ,,3.
fazis (elszamolds)” menipontban lehetséges.

’ http://mbsz-e.vezesTstep=3 %
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Javasoljuk a Mozilla Firefox internetes bongészd legfrissebb verzidjanak hasznalatat, amely
letolthetd az Elszdmold Rendszerbdl. (Régebbi verzid hasznalata esetén a nyomtatdskor hibdk
merilhetnek fel.)

Az internetes fellleten a bal fels6 sarokban megjelené Bejelentkezés oldalon lehet belépni a
felhasznaldi név és a jelsz6 megaddsaval. A bejelentkezési adatok ugyanazok, mint az el6z6
félévben. Az Uj palyazok részére a belépési adatokat e-mailben megkuldtik.

A rendszer hasznalata kozben figyeljenek ra, hogy mindig szabalyosan, a ,Kijelentkezés” gombra
kattintva |épjenek ki. Ellenkez8 esetben a kdvetkez6 alkalommal nem tudnak majd belépni, mert az
alabbi hibalzenet jelenik meg:

Ez a felhaszndlé jelenleg be van jelentkezve vagy az adminisztrdtor szerkeszti az adatait

Felhasznalénév
Jelsz6:

Amennyiben az mégis el6fordul, kérjik, telefonon jelezze, hogy a rendszert visszaallithassuk.
Ugyanez a hiba merllhet fel, ha az Elszamold Rendszer egyszerre tobb internetes bongész6ben meg
van nyitva.

Az informatikai rendszerrel kapcsolatos problémakat az Elszamolé Rendszerben olvashatd support
telefonszamon tudjak jelezni.

A beirt adatokat frissiteni az F5 billenty(i lenyomasaval lehetséges.
e Szamlak rogzitése (4. sz. melléklet)

A szamlak és kikuldetési rendelvények felvitele a ,Szamlak elszamolasa (4. melléklet)” menipontban
lehetséges. Sorokat hozzaadni az oldal aljan talalhaté ,Sor hozzaadasa” gomb, sort torélni a sor
elején megjelend piros x segitségével tud.

A beirt adatokat a ,Mentés” gombbal tudja elmenteni, ez esetben késébb barmikor tudja folytatni a
feltoltést. Az ,,Oldal bekiildése” gomb az adott oldalon taldlhaté dsszes bizonylatot bekildi. Ezutan
az adott sor mar nem szerkeszthet§, Ujabb sor felvitelére viszont még lehetéség van.

Jobb oldalon legordilé menibdl lehet kivalasztani, hogy 1 oldalon hany bizonylat legyen lathato
(10/25/50). Az ennél nagyobb sorszamu szamla mar kilon oldalon jelenik meg. Az oldalszamok a
sorok felett talalhatd négyzetben lathatoak és valaszthatoak ki.

Amennyiben az ,Ellendrzés” gomb hasznalata soran hibat tapasztalnak, kérjik, minden esetben
javitsak. A hibdkat a rendszer piros kerettel jelzi. A szdmldk elszamoldsanak zdrdsdra és a mellékletek
kinyomtatdsdra csak a hibdtlanul kitéltétt adatok felvitele utdn a , Elszamolds zdrdsa” és a
»Veéglegesités” (3.sz.és 6. sz. melléklet kitoltésekor jelenik meg) gomb megnyomdsdval van lehetdség.
Az 1. elszamolds rogzitésekor, az elszdmolas zardsara, és a hozza kapcsoldédd mellékletek (3.,4.,5.,7.,
19.sz.) nyomtatasara kizarélag a minimalis 70% eléréséhez szikséges Osszeg feltdltése esetén van
lehet8ség.
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A zdaras és véglegesités nélkiil, nem szabdlyosan (Pl. Print Screen segitséqével) kinyomtatott és
beklldott mellékleteket nem all modunkban elfogadni.

Kit6ltendd adatok:

No.: A rendszer az 6sszes szamlahoz automatikusan generalja azt a sorszamot, amelyet minden
szamlara és a szamlahoz tartozé papir alapon bekildott hattér bizonylatra (szerz8dés, versenykiiras,
bankszamlakivonat is ra kell vezetni.

Felhaszndldsi tertilet: A szerzGdéskotés alkalmaval bekildott 2/A Szakmai koltségterv szerinti
felhasznalasi terlletek valaszthatoak ki a legordild mentbdl.

Kiaddsnem: A szerzGdéskotés alkalmaval bekuldott 2/A Szakmai koltségterv szerinti azon
kiadasnemek valaszthatdak ki, melyek az adott sorban mar kivalasztott felhasznalasi tertlethez
tartoznak. Kérjik a kontirozasnak megfelel§ besorolast. (Kivéve a beruhdzasokat. LSD 26. oldal)
Szamla sorszdma: A szamla eredeti azonositd szama.

Szamla teljesités id6pontja: A szamlan a ,Teljesités id6pontja” mez8ben megjelend datum. (NEM a
kifizetés, a pénzlgyi teljesités datuma.)

Szallito: A szamla kibocsatodja, elado, szallito.

Termék/szolgadltatds megnevezése: A szamlan szerepl§ termék/szolgaltatas.

A még eredményesebb rendszerhasznalat érdekében a leggyakoribb kategoriak legérdiulé menibdl
valaszthatéak ki. Egyedi megnevezés esetén az Egyéb kategdria kivalasztasa utan lehet szbveget
beirni. (UJ!)

Folyamatos teljesitésd szamlaknal kérjik a vonatkozd id8szak feltlintetését is. Amennyiben a
szamlan nem egyértelmd a megnevezés, kérjuk a rendszerben azt egyértelmlien felvezetni.
Amennyiben a szamla kilfoldi, a szamla targyat magyar nyelven kell feltlintetni.

A szamla nettd Osszege: A szamlan szerepl§ nettd dsszeg, fuggetlenll attdl, hogy a szamla teljes
Osszege kerudlt-e elszamolasra.

AFA ésszege: A szamlan szerepl AFA dsszege, figgetlenill attdl, hogy a szamla teljes 6sszege kerdilt-
e elszamolasra.

Szdmla bruttd dsszege: A szamlan szerepl6 bruttd 6sszeg, figgetlendl attdl, hogy teljes mértékben
keril-e elszamolasra.

A tdmogatds terhére elszamolt dsszeg: Itt a tamogatas terhére ténylegesen elszamolt, a Tamogatasi
Szerz&dés mellékletét képezd AFA nyilatkozat szerint szamolt dsszeget kell szerepeltetni.
Centrumfeladatok: A tamogatas terhére elszamolt 6sszegbdl a centrumfeladatok ellatasara forditott
dsszeg. (Csak centrumoknak szlkséges kitoltenil)

Statusz: az adott sorhoz kapcsoldddan bekildott szamviteli bizonylat és hattérbizonylatok aktualis
allapota.

e e.a.—ellendrzés alatt

* e.—elszamolt

* n.e.—nem elszamolhaté

* h.v—hidnypdtlasra visszakuldve (szerkeszthetd)
h. h. —hianyzo hattérdokumentum (nem szerkeszthetd)

Ellenérzés alatt: A rogzitett sor elektronikusan bekildésre kerdilt.
Elszamolt: Mind az elektronikus rogzités mind a papir alapon bekildott bizonylatok elfogadasra
kerdltek.
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Nem elszamolhatd: Az elszamolni kivant koltség a hatalyos szabalyok szerint nem elszamolhato.
Amennyiben egy sor statusza ,nem elszamolhatd”, ennek okait minden esetben-e-mailben jelezziik a
Kedvezményezett felé.

Hidnypdtlasra visszakiildve: Amennyiben a hiba az elektronikus fellleten taldlhatd, az adott sor
ismét szerkeszthetdvé valik.

Hianyzo  hdttérdokumentum: A postai Uton beklldott  szamviteli  bizonylatok, vagy
hattérdokumentumai nem megfelel6ek. Ez esetben az adott sor elektronikusan nem szerkesztheté.
Amennyiben egy sor statusza ,hidnyzé hattérdokumentum”, ennek okait minden esetben-e-mailben
jelezziik a Kedvezményezett felé.

* Személyi jellegli elszamolas (5. sz. melléklet)

Itt lehet rogziteni a Sportszakemberek bére és jarulékai, az Adminisztratori bér és jarulékai, valamint
a Versenyz8i juttatas és jarulékai felhasznalasi tertletekhez tartozé személyi kifizetéseket.

A bérszamfejtett birdi dij, és jaruléka a Sportszakemberek bére és jarulékai felhasznalasi tertleten
szamolhatoak el!

Minden olyan személyi kifizetés ide tartozik, amelynek van jarulék eleme. Az elszamolas alapja a
BERJEGYZEK. (A szamlas kifizetéseket minden esetben a ,Szamlak rogzitése” meniipontban sziikséges
rogziteni. (pl. sportszolgaltatdsrdl, edzG6i tevékenységrdl, birdi dijrél sz616 szamla stb...)

A bérbizonylatok rogzitése a ,Bér elszamoldsa (5. melléklet)” menipontban torténik. Kinyomtatasa
kizarélag a ,, Mellékletek” menlpontbdl lehetséges.

Sorokat hozzaadni az oldal aljan taldlhato ,Sor hozzdaddsa” gomb, sor torlése a sor elején
megjelend piros x segitségével tud.

A beirt adatokat a ,Mentés” gombbal tudja elmenteni, ez esetben kés6bb barmikor tudja folytatni a
feltoltést. Az ,Oldal bekiildés” gomb az adott oldalon talalhatd dsszes bizonylatot bekuldi. Ezutan az
adott sor mar nem szerkeszthet§, Ujabb sor felvitelére viszont még lehet6ség van.

Jobb oldalon legdrdilé menlibdl lehet kivalasztani, hogy 1 oldalon hany bizonylat legyen lathato
(10/25/50). Az ennél nagyobb sorszamu szamla mar kilon oldalon jelenik meg. Az oldalszamok a
sorok felett talalhatd négyzetben lathatoak és valaszthatoak ki.

Amennyiben az ellendrzés soran hibat tapasztalnak, kérjik, minden esetben javitsak. A szdmldk
elszamoldsdnak zdrdsdra és a mellékletek kinyomtatdsdra csak a hibdtlanul kitéltétt adatok felvitele
utdn a , Elszamolds zdrdsa” és a ,,Véglegesités” (3.sz.és 6. sz. melléklet kitdltésekor jelenik meg) gomb
megnyomdsdval van lehetdség.

Az 1. elszamolds rogzitésekor, az elszdmolas zardsara, és a hozza kapcsoldédd mellékletek (3.,4.,5.,7.,
19.sz.) nyomtatdsara kizarélag a minimalis 70% eléréséhez szlkséges Osszeg feltdltése esetén van
lehet8ség.

A zdras és véglegesités nélkiil, nem szabdlyosan (Pl. Print Screen segitségével) kinyomtatott és
bekildott mellékleteket nem dll modunkban elfogadni.
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A bért valamint az ehhez kapcsolédd munkaaddkat terhelé jarulékokat (példdul: Szocialis
hozzajarulasi add 27%, Munkaltatot terhelé EKHO 20%) kilon oszlopban szikséges feltlintetni.

Kit6ltendd adatok:

No: A rendszer az 6sszes rogzitett sorhoz automatikusan generalja azt a sorszamot, amelyet minden
szamviteli bizonylatra és a bizonylathoz tartozé papir alapon bekildott hattér bizonylatra is ra kell
vezetni.

Személy (munkavdllald, megbizott) neve: Annak a munkavallalénak, megbizottnak a neve, aki a
bérjegyzéken szerepel.

Bérjegyzék szama: Bérjegyzék azonositd szama, mellyel egyértelmlen beazonosithatd a
dokumentum. Amennyiben Kedvezményezett eddig ezt nem alkalmazta, kérjik a bevezetését.
Szerzédésben rdgzitett feladat (munkakdr) teljesitett szolgdltatds megnevezése:

A leggyakoribb kategoridk legdrdiild meniibdl valaszthatdak ki. Egyedi megnevezés esetén az Egyéb
kategéria kivélasztasa utan lehet széveget beirni. (UJ!)

Felhaszndldsi tertilet: A szerzGdéskotés alkalmaval bekildott 2/A Szakmai koltségterv szerinti
felhasznaldsi terlletek valaszthatdak ki a legordidld mentbdl. (Lsd. Elszamoldsi dtmutatd Személyi
jellegli elszamolasok)

Elszadmolt idbszak: Az az id8szak, amely utan a munkabér kifizetésre kerdil.

Netto, kifizetett munkabér, megbizdsi dij: A munkavallalé részére kifizetésre kerllt munkabér,
beleértve az esetleges letiltasokat, melyet pénziigyileg mas iranyba kell teljesiteni.

Teljes munkabér, megbizasi dij, eqyéb személyi jellegl kifizetés: A bérjegyzéken szerepl6 bruttd bér.
Tdmogatds terhére elszamolt munkabér, megbizasi dij: A tamogatds terhére ténylegesen elszamolt
dsszeg. (Maximum a bérjegyzéken szerepld bruttd bér.)

Munkdltatot terhelS teljes jdrulék: A munkaltatot terheld dsszes jarulék (Pl. szocidlis hozzajarulasi
adé, EKHO 20 % stb...). Amennyiben a bérjegyzékrél ennek 0Osszege nem allapithatd meg
egyértelmden, akkor egy kiegészitd tablazatban kilon kérjuk részletezni.

Az egyesllet, alapitvdny nem alanya a szakképzési hozzdjarulasnak, ezért az egyesiletnél,
alapitvanynal foglalkoztatott személyek bérkoltsége utan nem all fenn szakképzési hozzajarulas
fizetési kotelezettség, igy a tamogatas terhére nem elszamolhaté. (2011. évi CLV. torvény)

Tdmogatds terhére elszamolt, munkaltatot terhel6 jarulék: A tamogatas terhére ténylegesen
elszamolt 6sszeg.

Tamogatas terhére dsszesen elszamolt: A tamogatas terhére elszamolt bér és jarulék 6sszesen.
Centrum feladatok bér: A tamogatas terhére elszamolt bér dsszegébdl a centrumfeladatok
ellatdsara forditott 0sszeg. (Csak centrumoknak szlikséges kitdlteni.)

Centrum feladatok jarulék: A tdmogatas terhére elszamolt jarulékok 6sszegbdl a centrumfeladatok
ellatasara forditott 6sszeg. (Csak centrumoknak szlikséges kitdlteni.)

* Szakmai jelentés (6. sz. melléklet)
A Szakmai jelentés rogzitése a ,Szakmai jelentés (6. melléklet)” menlpontban torténik.

A Szakmai jelentésben a palyazat megvaldsitasa soran elért eredményeket, megvaldsitott
feladatokat szikséges konkrétan bemutatni. Kérjik, emeljék ki azokat a kiadasokat, amelyek
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finanszirozasara a tamogatasi 0sszeget forditottak. Amennyiben nem tortént szerz86désmaodositas,
ezek a kiadasok a Szakmai jelentésben és a Szakmai Programban ugyanazok.

Kit6ltendd adatok:

* ajelentés készitdjének neve és munkakore,

e készités datuma

e program leirasa (max. 500 karakter)

e centrum program leirasa (max. 500 karakter) (Csak centrumoknak sztkséges kitolteni.)
e keltezés, datum

A Szakmai jelentés adatainak kitoltése utan a nyomtatashoz a ,Mentés”, ,Ellenérzés” és a
,Véglegesités” gombok hasznalata szikséges.

Nyomtatdsa kizardlag az Elszamolds/Mellékletek mentpontbdl lehetséges, abban az esetben, ha az
egyesilet elszdmolt a teljes (100%) tdmogatds dsszegével.

* Elszamolasi kérelem (3. sz. melléklet)

Az elszdmolds megkonnyitése érdekében az elszdmolds sordn benyujtandd mellékletek felsoroldsat
tartalmazza. A mellékletek melletti fehér négyzetekben x-szel jeloljék a beklldeni kivant
mellékleteket. Egyéb dokumentumok beklldésére is lehet8ség van, kérjik ezek felsorolasat.

Az Elszamolasi kérelem adatainak kitoltése - Elszamolds/Elszamolasi kérelem (3. sz. melléklet) - utan
a nyomtatashoz a ,Mentés”, ,Ellen6rzés” és a ,Véglegesités” gombok hasznalata szlkséges.
Nyomtatdsa kizardlag az Elszamolas/Mellékletek mentpontbdl lehetséges.

Ha az elszdmolas 2 részletben (70%-30%) torténik mindkét elszamolashoz kitdlteni, és kinyomtatni

szUkséges.

 Targyi eszkdz tarolasi nyilatkozat (19.sz. melléklet) (UJ!)

A Targyi eszkdz tarolasi nyilatkozat (19. sz. melléklet) a ,Szamldk elszamoldsa” (4. melléklet)
menlpontban a ,Beruhdzds” kdltségnem (200.000.-FT egyedi érték feletti beszerzés) soron rogzitett
koltség(ek) adatait (Sorszdm, Felhaszndldsi teriilet, Kiaddsnem, Netto ésszeg, AFA, Bruttd 6sszeg,
Tdmogatds terhére elszamolt 6sszeg) tartalmazza.

Kitéltendé a mellékletben a - ,Helyszin” rovat — amelyben a tdmogatds terhére elszamolt targyi
eszkoz(0k) pontos taroldsi cimét szikséges rogziteni az iranyitdoszam, helységnév, utca, hazszam
megadasaval.

A 19. sz. melléklet nyomtatashoz a ,,Mentés”, ,Ellenérzés” és a ,Véglegesités” gombok hasznalata
szUkséges. Nyomtatasa kizardlag az Elszamolds/Mellékletek menipontbdl lehetséges, abban az
esetben, ha az egyesilet elszdmolt a teljes (100%) tdmogatds Osszegével.

~14 ~



e Elszamolas mellékletei

Az el6z6ekben kitoltott adatok alapjan itt lehetséges kinyomtatni a mellékleteket. A mellékletek
szerkesztésére ebben a menlpontban nincs lehetéség.

Az elszamolashoz csatolandd mellékleteket a baloldalon talalhatd legorddld menlbdl tudja
kivalasztani:

e FElszdmoldsi kérelem (3. sz. melléklet),

e Szdmladsszesitd (4. sz. melléklet),

e Bérjellegli kiaddsokat 6sszesitd Urlap (5. sz. melléklet),

e Szakmai jelentés (6. sz. melléklet),

* Kéltségvetés monitoring tdbldzat (7. sz. melléklet)

e Szdmlaébsszesité az 5235-12/2015. szamu tdmogatdsi szerzGdésben biztositott tdmogatds
felhaszndldsadrdl (1. sz. melléklet)

*  Amennyiben nem a teljes tdmogatdsi 6sszeg kertil felhaszndldsra, a fel nem haszndlt 6sszegre
vonatkozdan Lemondd Nyilatkozat (9. sz. melléklet) benyujtdsa sziikséges.

*  Amennyiben ,Beruhdzds” koltségnem soron szamlak kerultek rogzitésre, ezek pontos tarolasi
helyszinére vonatkozdan Tdrgyi eszkéz tdroldsi nyilatkozat (19. sz. melléklet) benyujtdsa
sziikséges. (UJ!)

A mellékleteket minden oldalon cégszer( alairassal sziikséges ellatni. (A mellékletek kinyomtatasanal
minden esetben az Elszamolds/Mellékletek menilpontot valasszak, mert a
Szerz6déskotés/Mellékletek mentpontbdl kinyomtatott mellékletek tresek.)

A Szdmladsszesitd (4. sz. melléklet) a Szamlak elszamoldsa menilpont alatt felrogzitett sorok adatait
tartalmazza automatikusan generalt formaban.

A Bérjellegl kiaddsokat Osszesité Ulrlap (5. sz. melléklet) a Bér elszdmolds menilpont alatt
felrogzitett sorok adatait tartalmazza automatikusan generalt formaban.

A Szakmai jelentés (6. sz. melléklet) a Szakmai jelentés menidpont alatt felrogzitett sorok adatait
tartalmazza automatikusan generalt formaban.

A Koltségvetés monitoring tablazat (7. sz. melléklet) olyan automatikusan generalt melléklet, amely
a koltségvetés és a tényleges elszamolas adatainak dsszehasonlitasara szolgal.

A Szamladsszesitd a 5235-12/2015. szamu tdmogatasi szerzédésben biztositott tdmogatds
felhasznaldsardl (1. sz. melléklet) olyan automatikusan generdlt melléklet, amely az elszdmolds —
beleértve a szamlakat és a bérjellegli bizonylatokat - dsszesitett kimutatasat tartalmazza.

A Targyi eszkdz tarolasi nyilatkozat (19. sz. melléklet) azon szamlak adatait jeleniti meg, amelyek
,Beruhdzds” koltségnem alatt keriiltek rogzitésre. (UJ1)

»Ellen6rzé tablazat” - Koltségvetés monitoring
A szamviteli bizonylatok - mind a szamlak és a bér - rogzitésének ellendrzéséhez kivan segitséget

nyujtani a kdltségvetés monitoring tablazat, amely az aktualisan rogzitett bizonylatokat tartalmazza.
Nyomtatni nem szikséges, csak az ellenérzésre szolgal.
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Segitségével nyomon kovethetbek a szerz6déskotés alkalmaval igényelt tamogatasi Osszegek,
valamint az elszamolasban rogzitett, a tamogatas terhére elszamolni kivant dsszegek egyarant.

Koltségvetés ellen6rzés monitoring tabla
5235-12/2015. szamu tamogatasi szerz6désben biztositott tamogatas felhasznalasarél

(Minta)
Kedvezményezett neve: Minta
Elszamolandd tdmogatas
Osszege 500 000
Szémla / bizonylat adatai TAMOGATAS elszz':molasanak
részletezése
A szamlan ., . Igényelt és
2/8 2/A szerepl6 2/8 Tamogatas elszamolt
koltségterv 2/A koltségterv koltségterv | Elszamolasi , . " p" koltségterv terhére h )
e 2 - et . P Termék Szamla Osszegbdl a T . tamogatas
koltségvetési koltségnemei felhasznalasi | rendszer P . . . rovataiban | elszamolt .
. " L /szolgaltatas | Gsszege tamogatas . . eltérése
rovatai teriilete szerinti . . igényelt Osszeg . %
. megnevezése (Ft) terhére . . " osszeg [ %
sorszam . timogatas | Osszesen
elszamolt (Ft) (Ft) (MAX.
osszeg (Ft) 110%)

A monitoring tabldzat elemei:

» 10%-os kéltségvetési rovat eltérés:

Felhivjuk a figyelmet, hogy a (2/B koltségterv szerinti) koltségvetési rovatokon elszamolni kivant
dsszegek maximalisan 10 %-kal haladhatjak meg adott rovaton szerzédéskotéskor igényelt
tamogatast. Rovatoknak nevezziik, a 2/B Minisztériumi koltségterv f6 Gsszesitd sorait.

Koltségvetesi rovatok:

1. Bérkoltség, egyéb személyi jellegl kifizetés (ezen a rovaton csak abban az esetben, ha a
,40%-0s személyi arany” nem kerdilt maximdlisan kihaszndldsra!)

2. Munkaaddkat terheld jarulékok

3. Dologi kiadasok

4. Beruhazas

5. Feldjitas

Ha a 10%-ot tullépik, akkor az alabbi hibalzenet jelenik meg:

,Az alabbi koltségvetési rovato(n)kon (2/B kolts#g) - a szerddéskotés alkalmaval - megjeldlt

0sszeg(ek)nél 10 %-kal (Elémas tabldzat — K oszlop) nagyobb mértékben kivannsdrel Kérjik a
régzitett szamviteli bizonylatok javitasat!”
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A javitashoz szlkséges informacidkat a Koltségvetés ellen6rzés monitoring tabla- az eltérés(ek)
mértéke, rogzitett bizonylatok adatai, a 2/A melléklet szerinti kiadasnem, és felhasznalasi terilet
szerinti bontasban- részletesen tartalmazza.

Ebben az esetben a Kéltségvetés ellendrzés monitoring tabla K oszlopaban (igényelt és elszamolt
tamogatas eltérése %) egy vagy tobb Koltségvetési rovatra vonatkozoéan 10%-ndal nagyobb érték
jelenik meg. Fontos, hogy ekkor a 10%-os eltérést, csak a fentiekben felsorolt 5 db kéltségvetési
0sszesitd rovatok esetében kell figyelni!

A rogzités korrigaldsra a monitoring tabla adatai alapjan a kizardlag ,Szamladk rogzitése” (4.sz.
melléklet), és a ,Bér rogzitése” (5.sz. melléklet) fellleteken van lehetdség. Javitds utan javasoljuk a

monitoring tabla ismételt generalasat.

Amennyiben nem lehetséges a bizonylatok javitasa a kivant feltételeknek megfelel6en, akkor
koltségvetés-maodositas kérvényezése szikséges.

> 40 %-os személyi arany:

A (2/A) Szakmai koltségtervben rogzitet személyi és bérjelleg( kifizetések nem haladhatjak meg az
igényelt tamogatasi 0sszeg 40%-at. A személyi kifizetések Gsszesitése az ellendrzg tablazat aljan
taldlhato.

Adminisztracids koltségek/Egyéb szolgaltatasok (szamlas kifizetések) nem tartoznak bele a 40%-os
személyi és bér jelleg( kifizetésekbe. (U))

» Adminisztracios koltségek/Egyéb szolgdltatdsok (szamlds kifizetések) nem haladhatjak
meg a teljes tdAmogatdsi 9sszeg 10%-at, maximum 500.000.-FT-ot. (UJ)

Az Adminisztracids koltségek/Egyéb szolgdltatdsok részletezése az ellenérzé tablazat aljan, a 40%-os
személyi kifizetéseket tartalmazo tablazat alatt talalhato.

Amennyiben a rogzitett Adminisztracios koltségek/Egyéb szolgaltatasok meghaladjak a teljes
tamogatasi 6sszeg 10%-at, vagy a maximalis 500.000.-FT-ot az alabbi tablazat lathato:

Adminisztracids koltségek/egyéb szolgaltatasok részletezése

Maximalisan

elszamolhaté

Osszeg Adminisztracios Eltérés a

adminisztracids koltségek — egyéb | maximum

koltségek — egyéb | szolgaltatasok elszdmolhato

szolgaltatasok tdmogatas terhére | tdmogatdstdl

kiaddsnemre elszamolt 0sszeg (%) Uzenet
Tisztelt Egyesiilet!
Az Adminisztracio
koéltségeken belil
az egyéb
szolgaltatasok
kiadasnem nem
haladhatja meg a
teljes tamogatasi
Osszeg 10 %-at,
maximalisan
elszamolhaté
odsszege 500.000,-

400 000 Ft 860 656 Ft 115,164 % | Ft.
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Ekkor a ,Szamlak rogzitése” (4. sz. melléklet) menipontban az Adminisztracios koltségek/Egyéb
szolgaltatdsok vasarlasa soron rogzitett tamogatas terhére elszamolt 6sszeget/Osszegeket korrigalni

szikséges.
A Sportszakemberek kéltségtéritése/szdllitdsi, utazdsi kéltségek kategoria megsziint! (UJ)

Személyi kifizetések — felhasznalasi tertletek:

- 1. Sportszakemberek bére és jarulékai
- 2. Sportszakemberek koltségtéritése

- 3. Adminisztratori bér és jarulékai

- 6. VersenyzGi juttatas és jarulékai

SZEMELY! KIFIZETESEK részletezése

2/A
koltségvetés
szerint Elszamolt
személyi személyi
kifizetésekre | Maximalisan | koltségardny
elszamolt elszamolhaté | (%) (MAX
Osszeg (Ft) Osszeg (Ft) 40%)

113 700 Ft 600 000 Ft 5,685 %

Ha a 40 %-ot tullépik, akkor az alabbi hibalzenet jelenik meg:

»Tisztelt Egyesulet!

A személyi kifizetések (2/A koltségterv 1.2.3.hasznalasi terlletek) meghaladjak a szdes teljes
0sszegéhez viszonyitott maximalis 40 %-ot (SzekiBhgtések részletezése C oszlop). Keérjik a teigzi
szamviteli bizonylatok alapjan ennek maximum 40%-iketve 40% alda csokkentését elvégezni
sziveskedjen.”

Ekkor az ,,Szamlak rogzitése” (4. sz. melléklet) és a ,Bér rogzitése” (5. sz. melléklet) mentpontok
alatt rogzitett a személyi kifizetésekhez tartozé bizonylatokat kell korrigalni.

Elszdmolas hianypdtlasa:

Figyelembe véve az esetleges hidnypdtldsi hatdridbket kérjiik, hogy az elszdmolds benyujtdsat ne
hagyjdk az utolsé pillanatokra.

A Magyar Birkézo Szévetség pozitiv megitélésének fenntartdsdhoz nagyban hozzdjarulnak azok az
egyesiiletek, akik a hatdridék pontos betartdsdval lehetévé teszik, hogy az MBSZ is idében
benyujthassa a tovdabbadott tdmogatdsok elosztdsdra vonatkozo projektjének elszamoldsat az Emberi
Eréforrdsok Minisztériuma felé.

Az elszamolas MBSZ altal torténd ellenérzése soran feltart hianyossagokrél e-mailben értesitjik a
sportszervezeteket. Amennyiben a hidnypotlds esetlegesen nem egyértelm(, javasoljuk az e-
mailben torténd informacidkérést, a telefonos egyeztetést, illetve a személyes konzultacid
kezdeményezését.
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A hidnypdtlast a Kedvezményezett 8 naptari napon belll teljesiteni koételes. Amennyiben a
hianypotlas nem teljes korl, vagy benyujtasa hataridén tul torténik, Tamogaténak jogaban all az
elszamolas elutasitasa, és Uj elszamolas benyujtasanak kérése. A hianypdtlas elbiralasara
Tamogatdnak 30 nap &ll rendelkezésére.®

A Kedvezményezett koteles az elszamoldsra benyujtott dokumentumokat elkildnitetten és
naprakészen tdrolni. Az elkilonitett nyilvantartasra az esetleges ellenérzések pontos és szabalyszer(

lefolytatasa érdekében van szikség.

1. Szerzbdések kére

Hitelesitett szerz8désmasolat benyujtasa mindenképpen sziikséges a kovetkez6 esetekben:

* haaszamlan a szerz6désre konkrét hivatkozas van

* Dbérleti dijak

e tovabbszamlazott koltségek

» foglalkoztatas és emberi eréforras alkalmazasa esetén.

e A 100.000 forint értéket meghaladd egyedi értékd, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuld szerz8dés kizardlag irdsban kdthetd, tehat minden nettd 100.000
Ft-ot meghaladd szamla mellé a kiadasnemtdl fliggetlenll szerz6dést kell csatolni. Az irasbeli
szerz8dés hidnya kovetkeztében az adott koéltség nem szamolhatd el. (Avr. 76. § (2)
bekezdés).

Az elszamolds tekintetében irasban kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt
megrendelés is.

Amennyiben a kapcsolddd szerzédés, moddositasra kerilt, kérjiuk a szerz8désmodositas hiteles
masolatanak megkulldését is.

A szerz6dés aldiroja a Kedvezményezett képviseletében és a vdllalkozas képviseletében ugyanaz a
személy nem lehet.

2. Események igazoldsa

Amennyiben a szamla vagy kiklildetési rendelvény (kiadas nemtdl flggetlenll) az alabbi
események valamelyikéhez kapcsolddik, az események igazolasahoz a kdvetkez6 dokumentumok
benyujtasa sziikséges:

1. Kozbs edzés: Kozos edzések esetén kérjik jol beazonosithaté mddon (datum, varos, edzd
megjelenitésével) felsorolni az edzésen részt vevé személyeket. A nagyszamu kdzos edzésre
valo tekintettel kilondsen kérjik, ebben az esetben se felejtsék rairni, hogy az Elszamold
Rendszerben hanyas sorszamu bizonylathoz tartozik.

2. EdzG6tdborozas: Az edz6tdborba széld meghivd e-mail kinyomtatva és hitelesitetve vagy a
programkiiras hitelesitett masolata, valamint a résztvevék névsora.

8 Tamogatasi Szerz6dés VI./8.
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3. Versenyeztetés, versenyrendezés: Verseny esetén a kovetkez6 dokumentumok
elfogadhatoak:

e hitelesitett versenykiiras® vagy

* hivatalos meghivo hitelesitett masolata, vagy ha ezek nem allnak rendelkezésre, akkor

* egy nyilatkozat a verseny paramétereinek (esemény, helyszin, id6) pontos megadasaval.
Mindhdrom esetben sziikséges a résztvevék felsoroldsa.

3. Kifizetés igazoldsa — pénziiqyi teljesitést igazold dokumentumok

Minden esetben igazolni kell a tamogatas terhére elszamolt koltségek pénzigyi rendezéséﬂ
(kifizetését).

A szamla kifizetése torténhet:

e készpénzben

Olyan Ugyleteknél, ahol az ellenérték kiegyenlitése a teljesités idépontjaban készpénzben
megtorténik, és az eladd az Ugylet teljesitési id6pontjaban a szamla kibocsatasarol is gondoskodik

egyszerUsitett készpénzfizetési szamla allithatd ki. Ez esetben a szamla ©nmagdban igazolja a
kifizetés teljestlését, mas bizonylat a kifizetés igazoldsahoz nem szlikséges.

Egyéb esetekben a Kedvezményezett altal vezetett megfelel§ id6szakra vonatkozé olyan konyvviteli
nyilvantartas hitelesitett masolatanak bekUldése szikséges (példaul id6szaki pénztarjelentés,
napléfékonyv stb.), amelybdl az adott pénzmozgds egyértelmlen beazonosithatd. A masolat
hitelesitését kérjik a konyvel§ is irja ala. Amennyiben tobb tétel jelenik meg a beklldott
bizonylaton, kérjik, mindegyiket sorszdm szerint (4. és 5. sz. melléklet sorszamai) jeldlni
sziveskedjenek.

A szamla mellé kiadasi pénztarbizonylat is csatolhatd. Pénztarjelentés vagy napléfékonyv megléte
esetén kiilén nem szlikséges bekildeni. Ez esetben a pénztarbizonylat ddtumdanak meg kell egyeznie
a szamla keltével. Amennyiben a szamla kelte megel&zi a kiadasi pénztarbizonylat datumat, akkor az
el6leg felvételt igazolni kell. Az el8leg kiadasanak és az el6leg elszamolasanak bizonylata is
csatolandé. Ellenkezd esetben a szamla nem elszamolhatd. Ezért javasoljuk, hogy ha valaki nagy
mennyiségl pénztari forgalmat bonyolit, az elszamolénak adjon eléleget.

e vagy atutalassal

Ez esetben a pénzlgyi teljesitést igazolé dokumentum az eredeti bankszamlakivonat vagy az olyan
elektronikus bankszamlakivonat, amely a nyito- és zard egyenleget is tartalmazza.

Az eredeti bankszamlakivonatnak tartalmaznia kell a koényvelés tényét igazold kontirszamokat, a
kényvelés ddtumdt és a kényvelS aldirdsdt. EZUTAN kérjik a madsolat elkészitését és annak
hitelesitését. (A masolati példanyon torténd kontirozdst nem all médunkban elfogadni.)

°A versenykiirasok egy része letolthet6 a www.birkozoszov.hu oldalrdl.
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Lehet8ség szerint a tamogatott szervezethez postai Uton, a bank altal megkildott
bankszamlakivonat hiteles masolatat csatoljak.

A bankszamla kivonatrdl beazonosithato kell, hogy legyen a kiegyenlitett szdmla, a
kedvezményezett, az 6sszeg és a kiegyenlités datuma.

4. Bizonylattipusok (Kiaddsnemek)— Csatolandé dokumentumok

A kilonbdzd tipusu szamviteli bizonylatokhoz kilonb6z8 hattér anyagot kell csatolni.
1) SZALLITASI, UTAZASI KOLTSEGEK

A szallitasi és utazasi koltségek elszamoldsa jar a legtobb adminisztracioval. Az utazasi koltségeket
négyféleképpen lehet elszamolni:

a, kiktldetési rendelvény

b, menetlevél - szamla

c, autopalyadij - szamla

d) replld, busz, vasuti, hajozasi koltségek — szamla

Az elszamolt Uzemanyagszamlan és autopalya dijat tartalmazd szamlan szerepelnie kell az adott
jarmU rendszamanak is.

a) Kikuldetési rendelvény™

A sajat (maganszemély tulajdondban [év6) gépkocsi hivatalos célu hasznalatakor felmerUls
koltségeket kiklldetési rendelvénnyel lehet elszamolni. A hazastars tulajdonaban lévé
személygépkocsi is sajdtnak mindsuil.

A kiktldetési rendelvények elszamoldsa kizardlag sorszamozott nyomtatvany igénybevételével
lehetséges.

A rendelvényen szerepl6 minden sorhoz kapcsoléddan fel kell tlntetni az utazds céljdt a
rendelvényen taldlhatd ,,utazds helyszine és célja” mezében. Ha csak a helyszine szerepel, akkor egy
kilén listdan fel kell tintetni soronként, hogy az alabbi 3 cél kozul melyik tartozik az adott Uthoz.
(Ezért célszerl inkdbb a rendelvényre eleve felvezetni.)

Uti cél Felhasznalasi terilet

1.Hazai és nemzetkozi
1. | Verseny versenyeztetés
2. Versenyrendezés

Hazai és nemzetkozi

. | Edz6tabor "y )
2 edzG6taboroztatas

3. | Kbz6s edzés Kozos edzés

19 Kikildetési rendelvény minta taldlhatd az Elszamold Rendszer jobb felsé sarkdban taldlhaté Mintak és Segédletek

menUpontban, valamint letdltheté az MBSZ honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)
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Ez azért fontos, mert az Elszamold Rendszerben is meg kell bontani egy adott kikildetési
rendelvényt a kiklildetések célja szerint. Jellemz&en egy kikildetési rendelvényen tobbféle Ut is
szerepel. A kikUldetési rendelvényen szerepld utakat felhasznaldsi terllet szerint kell 6sszesiteni és
az Osszesitett adatokat kell soronként az Elszamold Rendszerben rogziteni. A kiadasnem (Szallitas)
minden esetben ugyanaz marad. A Szadmla nettd dsszege, AFA 6sszege, és Bruttd Osszege rubrika
valtozatlan marad, csak a Tdmogatds terhére elszamolt 6sszeg vdltozik soronként.

Példa:

Van egy 109 998 Ft —os kiklldetési rendelvény, amin fel van tintetve kdzos edzés 43 551 Ft értékben és versenyre
jaras 21399 Ft értékben. Ebben az esetben ugyanazt a kiklldetési rendelvényt 2 sorra kell megbontani az internetes
fellUleten, amelyeknél csak a Felhasznalasi terllet és a Tamogatas terhére elszamolt rubrika valtozik

A SzerzGdések,
Szamla Szamla témogatas megrendeldk,
Szamla Termek / netto AFA brutto terhére egyeb
Felhasznalasi Szamla teljesites szolgaltatas bsszege Osszege Osszege elszamolt El6z6 oszlopbol: dokumentumok

No. Bekiild Kiadasnem teriilet® sorszama iddpontja Szallité megnevezése (Ft) {Ft) (Ft) bsszeg centrumfeladatok sorszama

g2t szalltas -+ Versenyez - VLOT813 2014-05- Godény Kikildetési re 109998 0 109993 21399

92t szalltas - Sportszak -+ VL67813 2014-05- Godény Kikildetés re 109998 0 109998 45048
9 szalitas - Kozosedz -+ VL6761 2014-05- Godény Kikildetes re 109998 0 109998 43551 43551

A kikildetési rendelvény elszamolas szikséges hattérdokumentumai:

1. Események igazoldsanak dokumentumai (Lsd. IV. pont)

Megallapodas az egyesllet és a kikildetést végzd kozott, amiben szerepelnie kell a
hasznalatba vett gépjarmi adatainak.™

3. Aforgalmiengedély hitelesitett masolata.

4. Ha a gépjarmd tulajdonos mas, mint a kiklildetést végzd személy, gépkocsi hasznalati
engedélyt is kell mellékelni.*”

5. A kotelezd gépjarm( felel@sség biztositas befizetésének igazoldsa a kiklldetési rendelvény
id6szakara vonatkozdan. Ez lehet hitelesitett befizetett csekkmasolat, vagy biztositd altal
kiadott igazolds hitelesitett masolata, illetve a biztositasi kotvény hiteles masolata. Kérjuk,
Ugyeljenek ra, hogy a kiklldetési rendelvény id6szaka és a biztositas befizetését igazold

dokumentum id@szaka egyezzen.

Az (zemanyagkoltségen felil el lehet szamolni KIZAROLAG sajat tulajdond, a kikiildetési rendelvény
készit6jének, illetve hazastarsanak tulajdonaban allé személygépkocsik esetében amortizacios
koltséget is, melynek mértéke: 9Ft/km."

u Megadllapodds minta talalhaté az Elszamold Rendszer jobb felsé sarkdban taldlhaté Mintdk és Segédletek menlipontban,
valamint letolthet6 az MBSZ honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

12 Engedély minta taldlhaté az Elszamold Rendszer jobb fels6 sarkdaban taldlhaté Mintdk és Segédletek menilipontban, valamint
letolthetd az MBSZ honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

Boaz lizemanyagarak és az alap norma szerinti altaldnyra vonatkozdan tdajékoztatdst kaphatnak a NAV honlapjarél:
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/uzemanyagarak
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/fogyaszt _normak/ginorma.html
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b) Menetlevél
A sportszervezet sajat tulajdonat képezd gépjarmdvel torténd utazds koltsége menetlevél és
izemanyagszamla benyujtisaval szdmolhatd el. Uzemanyagszamlan elszamolt kéltség sem lehet

magasabb, mint a NAV norma szerint megallapitott koltség.

c), d) Autdpadlyadij, repiil8, busz, vasut, hajézasi koltségek

SzUkséges hozza a megvasarlasahoz kapcsoldodd esemeény igazolasa a kikildetési rendelvény alatt
felsorolt bizonylatok megkildésével. Amennyiben egyéb eseményhez kapcsolddik, egy nyilatkozat
formajaban kérjik igazolni az eseményt. Az utazdk felsoroldsa minden esetben szikséges.

2) BERLETI DiJAK™

Minden esetben bérleti szerz6dést sziikséges csatolni a szamlahoz.

Lehetséges felhasznalasi teriletei:
- Anyagjelleg(i koltségek (mUkodési koltségek)
- Terembérlet
- Hazai és nemzetkdzi tdboroztatds

- Versenyeztetés
- Versenyrendezés

Felmerllhet ingatlan-, illetve |étesitménybérlet, eszkbzbérlet vagy gépjarmdbérlet is.
A Terembérlet kilon felhasznalasi teriletként jelenik meg. (2/A koltségterv)

A bérleti dij elszamolas szikséges hattérdokumentumai:

e Dbérleti szerz6dés hitelesitett mésolata (Irasban kotott szerz8désnek mindsil az elkildott és
visszaigazolt megrendelés is.)

e tételes nap- vagy orakimutatds hitelesitett masolata. (Amennyiben déra- vagy napidij kerul
kifizetésre.)

» teljesitésigazolas hitelesitett masolata

3) KOZUZEMI DIJAK

A koziizemi dijakat kilon, az anyagjellegl kéltségek, valamint a versenyrendezés felhasznalasi
teriileten beliil a rezsi jellegl kiadasok kbzott van lehetbség elszamolni.

A szamlarészletezének (ES NEM A SZAMLAOSSZESITONEK) tartalmaznia kell a kontirozdst, kényvelés
ddtumdt és a kényveld aldirdsat, majd ezt kell masolni és hitelesiteni.

" Kérjuk, a bérleti dijak tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) altal megadott értékhatarok figyelembevételét.
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Kérjuk fokozottan figyeljenek ra, hogy a kozizemi szamlak esetében nem lehet elszamolni a
szamlarészletezén talalhatd kilonb6z8 potlékokat, felszdlitasi dijakat, késedelmi kamatokat. A
tamogatas terhére elszamolhaté dsszeghdl ezeket le kell vonni, és ezt az dsszeget kell az Elszamolo
Rendszerben rdgziteni, valamint a zaradékban is feltlintetni.

A szolgaltatoval kotott szerz8dés hitelesitett masolatat is kérjik mellékelni.

4) EGYEB SZOLGALTATASOK VASARLASA

‘Minden szolgaltatashoz — fliggetleniil a szamla végosszegétdl - csatolni kell a teljesitésigazolést.|

Szolgaltatasok igénybevételének igazolasakor kérjik, minden esetben soroljak fel a szolgdltatdst
igénybevevd személyeket.

A sportszolgdltatasrdl sz6l6 szamldk esetében - amennyiben a szamlabdl egyértelmien nem deril ki
- kérjuk, csatoljak a tevékenység részletezését, illetve folyamatos teljesitésli szamlak esetén jeloljék
meg, hogy a szamla mely id6szakra vonatkozik. (Pl. edzésvezetés, birdi tevékenység)

Edz6taborozassal kapcsolatos szamlak esetén nyilatkozat szikséges az egyesilet képvisel6jétdl, hogy
a résztvevék nem fizettek a részvételért.

Lehetséges felhasznalasi teriletei:

- Sportszakemberek koltségtéritése

- Adminisztracios koltségek

- Anyagjellegl koltségek

- Hazai és nemzetkdzi edz6tdboroztatds

- Kollégiumi ellatas

- Hazai és nemzetkozi versenyeztetés (pl. szallas, étkezés)
- Egészségligyi hattér biztositasa

- Edz6 képzés, tovabbképzés

- Létesitmény karbantartds 500 EZER FT-IG

a)  Szdllds, étkezés™
Gyorséttermi étkezések szdmldi nem szdmolhatdak el. Elelmiszer alapanyagok kizdrélag abban az
esetben szdmolhatdk el, ha konkrét eseményhez igazoltan kbzvetlentil kapcsolddnak. (Lsd.

Események igazoldsa.)

A szallas, étkezés elszamolas hattérdokumentumai:

* azigénybevevdk névsora

* Netté 100.000 Ft,- feletti Osszeg felett szerz8dés vagy visszaigazolt megrendeld hiteles
masolata

B Kérjuk, a szallas/étkezés kategdridk tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) altal megadott értékhatarok

figyelembevételét.
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b)

kollégiumi ellatas esetén a sportszervezet és a kollégium, valamint a sportszervezet as a
tamogatott sportold kozotti megallapodés vagy szerzédés™ hiteles masolata

szUkséges hozza a megvasarldsdhoz kapcsolddd esemény igazoldsa. (Lsd. Események
igazoldsa). Amennyiben egyéb eseményhez kapcsolddik, egy nyilatkozat formajaban kérjik
igazolni az eseményt.

Teljesitésigazolas 6sszeghatartdl fuggetlenll szikséges. Fontos, hogy tartalmazza a 16. sz.
Benchmark szerinti megbontast pl. egységar /f6/éjszaka, egységar/f6/étkezés, illetve
szamlatol fuggdben f6/étkezés stb...)

Edzéi képzés, tovabbképzés

A képzés elszamolas szikseéges hattérdokumentumai:

a képzéshen résztvevé személy és a képz8 intézmény kozotti megallapodast vagy szerz6dés
hitelesitett masolata

a képzésben részt vevd személy és az egyesllet kozotti megallapodas vagy szerz6dés
hitelesitett masolata.

amennyiben a megallapodas kilon nem tartalmazza, akkor kotelezettség-atvallalasi
nyilatkozat hitelesitett masolata (az egyesutlet és a képzd intézmény kozott)

amennyiben a képzés vagy tanfolyam mar lezarult, akkor az elvégzését igazold
dokumentumot (bizonyitvany, oklevél stb....)

amennyiben a képzés vagy tanfolyam még folyamatban van, iskolaladtogatasi bizonyitvany

Nevezési dijak

Esemény igazoldsa: hitelesitett versenykiiras vagy hivatalos meghivo hitelesitett masolata, vagy
ha ezek nem allnak rendelkezésre, akkor egy nyilatkozata verseny paramétereinek (esemény,
helyszin, id8) pontos megadasaval.

Mindhdrom esetben fel kell sorolni a résztvevéket. Kérjik, Ggyeljenek, hogy a szamlan szerepld
személyek szama megegyezzen a nevezett személyek szamaval.

5) NAGYERTEKU TARGYI ESZKOZOK' (nettd 200.000 Ft egyedi érték felett) - BERUHAZASOK

Lehetséges felhasznalasi teriletei:

Anyagjelleg koltségek (pl. Kisbusz vasarlas)
Sz6ényegbeszerzés
Sportfelszerelés, sporteszkdz

Az elszamolas szUkséges hattérdokumentumai:

legalabb 1 db arajanlat (nettd 1.000.000,- Ft felett)

16 Tanulmanyi szerz6dés minta taldlhaté az Elszamold Rendszer jobb felsé sarkaban taldlhaté Mintdk és Segédletek
menipontban, valamint letélthetd az MBSZ honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

17Kérj(]k, mind a kisértékd mind a nagyértékl targyi eszkozok tekintetében a 16. sz. melléklet (Benchmark) altal megadott
értékhatarok figyelembevételét.
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* szerz6dés vagy visszaigazolt megrendeld

e dllomanyba vételi/lizembe helyezési bizonylat

e a felhasznalds igazolasa: ha kiosztasra kerllt, akkor csatolni kell az atvevd altal aldirt,
hitelesitett dtaddsi-dtvételi jeqyzéket.

* teljesitésigazolas

e apénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold dokumentumok

Véltozas a tavalyi évhez, hogy beruhdzasként (nagy értékd targyi eszkozként) csak a 200.000,- Ft
feletti egyedi érték(i vagy azt meghaladd targyi eszkézoket lehet kimutatni. A 200.000,- Ft alatti
egyedi értékd targyi eszk6zok dologi kiadasként (kis értékd targyi eszkozként) kertilnek rogzitésre.
(4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet 1. § (1) 4. pontja alapjan)

Hasznalt eszkdzbeszerzés elszamolhatdsaga esetén nyilatkozat szikséges, hogy az eszkdz kordbbi
beszerzése az el6z6 hét év soran nem nemzeti vagy kozosségi tamogatas igénybevételével tortént.

Gépjarma /Kisbusz vasarlas (minimum 9 személyes!) elszdmoldsahoz sziikséges
hattérdokumentumai:

* legaldbb 1 db drajanlat (netté 1.000.000,- Ft felett, Uj esetén)

e Visszaigazolt megrendeld

* Adasvételi szerzddeés

e Targyi eszkoz karton

e Forgalmi engedély

e Torzskonyv

* Kotelezd Felel@sség Biztositasi Kotvény

* Teljesitésigazolas

* A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold dokumentumok (kiadasi
pénztarbizonylat/bankkivonat)

A tamogatas terhére személygépkocsi vasarlas nem szamolhato el. A személyi jovedelemadordl szold
1995. évi CXVII. torvény 3. § 45, pontja definidlja a személygépkocsi fogalmat: "...négy, illetve harom
gumiabroncskerékkel felszerelt olyan gépjarmd, amely a vezetével egyiitt legfeljebb nyolc felndtt
személy szallitasara alkalmas, azzal, hogy ide tartozik a benzintzemd, a dizelizemd, az elektromos
Uzemd, a gaztizemU személygépkocsi, a versenyauto, az dnjaro lakoauto."

6) BERKOLTSEG, EGYEB SZEMELY! JELLEGU KIFIZETESEK, MUNKAADOKAT TERHELO JARULEKOK

A személyi jellegli rdforditdsok ardnya nem haladhatja meg a tdmogatasi 40 %-ot, tehdt a 2. /A
Szakmai koltségterv szerinti 1.2.3.6 sorok dsszege nem lehet tobb a tdmogatdsi f66sszeg 40%-andl.

Személyi jelleg(i raforditasok lehetséges felhasznalasi teriletei:

- Sportszakemberek bére és jarulékai
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- Sportszakemberek koltségtéritése
- Adminisztratori bér és jarulékai
- VersenyzGi juttatas és jarulékai
Az elszamol3ds szlkséges hattérdokumentumai:

* a hatalyos munka-, vagy megbizasi szerz6dés

e a munkakori leiras'® (abban az esetben, ha nem keriil részletesen meghatérozésra a
szerz6désben)

e jelenlétiiv

* a bérszamfejtés dokumentumai (egyéni bérszamfejt§ lapok, a munkavallalét, illetve a
munkaltatot terhel6 kotelezettségekre lebontva)

* amennyiben relevans a munkavallalok ekho-s vagy addelbleg levonasara vonatkozdé
nyilatkozatai

* apénzlgyiteljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok

e Végrettséget igazold dokumentum (pl.: bizonyitvany hitelesitett masolata)

Jarulékok: A jarulékok befizetését igazolni kell (bankszamla kivonat). Ha csoportos atutalas tortént a
kivonaton fel kell tintetni vagy csatolt nyilatkozatban megjelolni név szerint, hogy mely személyek
jarulékait tartalmazzak. ,A csoportos utalds dsszege tartalmazza az MBSZ 5235-12/2015 szamu
tdmogatdsi szerzédésben elszamolt tételeket: 7

A palydazati elszamolas soran kérjuk, vegyék figyelembe, hogy a bér és jarulékkdltségek kifizetésének
is a tamogatasi id6szakon belll, tehat 2016. januar 15-ig meg kell torténnie!

A versenybirdi elszamolasrél teljes kor( tajékoztatast kaphatnak, valamint bizonylat mintakat
taldlnak a www.birkozoszov.hu oldalon Bird Bizottsag link alcimen.

7) KISERTEKU TARGYI ESZKOZOK (nettd 200.000,- Ft egyedi érték alatt), ANYAGKOLTSEG,
KESZLETBESZERZES

Lehetséges felhasznalasi teriletei:

- Anyagjellegli koltségek (egyéb dologi kiadasok kiadasnem)

- Hazai és nemzetkozi tdboroztatds (egyéb dologi kiadasok kiadasnem)

- Versenyeztetés (egyéb dologi kiaddsok kiadasnem) (pl. nevezési dij)

- Egészségligyi hattdr biztositdsa (egyéb dologi kiaddsok kiaddasnem)

- Versenyrendezés (egyéb dologi kiadasok kiadasnem) (pl. érmek, kupak)
- Sportfelszerelés, sporteszkdz (anyakoltség, készletbeszerzés kiadasnem)
- Szényegbeszerzés (anyagkoltség, készletbeszerzés kiadasnem)

Készletek, kisérték( targyi eszkozok beszerzésérdl széld szamlak esetében kérjik csatolni a
bevételezési bizonylat / eszkdz-nyilvantartasi bizonylat™ hiteles mésolatat.

¥ Munkakari leiras minta taldlhaté az Elszéamolé Rendszer jobb fels6 sarkaban taldlhaté Mintak és Segédletek meniipontban,
valamint letolthetd az MBSZ honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)

1 Eszk6z-nyilvantartd lap minta talalhato az Elszamold Rendszer jobb fels6 sarkaban talalhaté Mintak és Segédletek
menipontban, valamint letdlthetd az MBSZ honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)
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Anyagbeszerzés esetén amennyiben a vasarolt anyag felhasznalasra kertlt, akkor szlkséges annak
igazolasa, hogy pontosan hol kerilt felhasznalasra.

Sportruhdzat és sporteszkdz (anyagkoltség, készletbeszerzés kiaddsnem) vasarlas esetén igazolni kell
a felhasznalast, tehat ha kiosztdsra kerllt, akkor csatolni kell az atvevd altal aldirt atadasi-atvételi
jegyzéket, illetve ha raktarra kertlt, akkor a készlet-bevételezés bizonylatat.

Taplalék kiegésziték, vitaminok, gydgyszerek (egészségligyi hattér biztositasa-egyéb dologi kiadas)
vasarlasa esetén fel kell sorolni az igénybevevd személyeket, valamint szikséges egy nyilatkozat
arrél, hogy az adott készitmény nem tartalmaz doppinglistan szereplé dsszetevéket.?”

8.) LETESITMENYKARBANTARTAS, FELUJITAS 500 E Ft-ig

Létesitmény karbantartas/Felljitasok koltségnembe kizardlag a konyvviteli nyilvantartasban is
feltjitasként szerepld koltségek (1. szdmlaosztaly) szamolhatdak el.

Létesitmény karbantartas/Anyagkoltség koltségnembe, olyan koltségek tartoznak, amelyek leginkabb
kisebb 0©sszegl (100.000,- Ft alatti) feldjitdshoz, karbantartdashoz kapcsolédnak. (Konyvviteli
nyilvantartasban jellemz&en 5. szamlaosztaly- Anyagkdltség- keriltek konyvelésre.)

Pl.: falfesték, gipszkarton, ablaktiveg kéltsége stb...

Létesitmény karbantartas/Egyéb szolgdltatasok vasarlasa, koltségnembe olyan koltségek
szamolhatoak el, amelyek javitashoz, karbantartashoz kapcsolddd szolgaltatasok koltségei.
(Konyvviteli nyilvantartasban jellemzéen 5. szamlaosztaly- Igénybe vett szolgaltatdsok koltségei-
kerdltek konyvelésre.)

Pl.: villanyszerelés, festés, burkolds, livegezés, stb....)

Az elszamolas szikséges hattérdokumentumai:

* azingatlanhasznalatra vonatkozdan a bérelt ingatlanok esetén a bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata, sajat tulajdonu ingatlanok esetén a tulajdoni lap hiteles masolata.

* kivitelezdi szerz6dés vagy visszaigazolt megrendel6 (100.000,- Ft vagy ezt meghaladd szamlak
esetén)

* teljesitésigazolas (felujitas, illetve 100.000,- Ft-ot meghaladd anyag- vagy szolgaltatas
szamlak esetén)

e allomanyba vételi bizonylat (csak felujitas esetén!)

* apénzlgyiteljesitést igazold dokumentumok

* nyilatkozat a szallité részérél, hogy szerepel a kdztartozasmentes addzoi adatbazisban (csak
felUjitas esetén!)

2ONinatkozat minta taldlhaté az Elszdmolé Rendszer jobb felsé sarkaban taldlhatd Mintdk és Segédletek meniipontban, valamint
letolthetd az MBSZ honlapjardl is. (www.birkozoszov.hu)
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